   
窗体顶端
	关于规范版面费报销的通知

	

	各院系、部门、中心：  
鉴于目前版面费报销较易出现一些资料不完备、手续不规范的问题，为降低学校报销业务中的涉税风险，保障广大教职工的切身利益，规范版面费报销业务，现对版面费报销作如下要求：  
1.版面费应通过对公支付的方式付款。如需通过现场刷卡或第三方支付平台付款的，报账人可根据对方要求先行转账至对方对公账户，再凭转账凭证、收款方开具的发票、期刊封面、目录栏及论文首页复印件等完整的材料报销，报销款将转入职工个人账户。
2.如确需以对公转账的方式预付版面费，需按借款流程，并履行审批程序，附上稿件录用通知、收费标准等相关材料，方能办理预付手续。借款人应在文章发表并取得完整报销凭证后，及时办理借款冲账。    
3.版面费报销原则上要求三个一致：一是文章发表单位应与发票开具单位一致，如不一致，须由杂志社出具委托第三方收款并开具发票的合作协议或委托代理证明；二是版面费收款单位应与发票开具单位一致，不允许用个人账户或其他非发票开具单位的账户收款；三是支付金额应与发票金额一致，如不一致，须由收款单位出具合理证明，方可报销。  
4.外刊版面费，提供发票或收据（INVOICE）等有效票据、收款通知（录稿通知）、转账记录，并将所有外文材料翻译为中文格式，经科技处审核无误后，依照学校财务报销有关规定办理报销手续。若为外币转账，还需提供转账当日的外币汇率截图（以中国银行汇率中间价为准）。  
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