上海中润集团贵正石油化工有限公司
公司直招

一、招聘业务员/销售专员
岗位职责：
1.江浙沪民营加油站和撬装站汽柴油批发零销，并能独立分析行情、给予准确的报价；
2.能独立开发汽柴油终端客户，完成部门经理下达的任务指标，对业务流程了解，熟悉产品在市场上的定位，对产品质量、规格等能给客户及时的答复；
3.公司汽柴油报价、销售、签定合同并做好跟单；
4.能够独立制作整套单据和相关检验证明等，并独立联系货代，保证货物安全到达；
5.根据市场变化，适时的开发新的客户；
岗位要求：
1.责任心强，有积极向上的工作态度的应届毕业生；
2.石油化工、营销相关专业，大专及以上学历；
3.1年以上成品汽柴油工作经验者优先录用；
4.有汽柴油终端客户者优先录用。

薪资待遇：

基础底薪3000，提成20％，上不封顶；

做五休二，法定节假日休息，生日福利，每年体检；

各类津贴

二、前台
岗位职责:
1、负责公司电话转接、接待来访客人、或面试人员，并通报相关部门；
2、收发传真，复印文档，收发信件、报刊、文件等；
3、及时更新和管理员工通讯地址和电话号码等联系信息；
4、协调会议时间，下发会议通知，公共区域物品摆放管理；
5、负责订水、订餐，信件、包裹的安排及与快递公司的联系；
6、协助行政部监督员工的考勤、外出情况并制作考勤报表，新员工入职手续办理、离职员工手续办理；
7、完成上级交给的其它事务性工作

岗位要求：

1、性别：女；年龄：25岁以下； 
2、品行端正、形象气质佳、 普通话标准，具有良好的语言表达及沟通技能； 
3、具有良好的职业道德和素养，较强的工作责任心和敬业精神； 
4、熟练掌握各类办公软件的操作； 
5、身高160cm以上，形象气质佳，有相关工作经验者优先。 
薪资待遇：3000，做五休二，法定节假日休息，生日福利，每年体检；

各类津贴
三、助理：（销售助理）
工作职责：

电话的接听工作及上门客户的接待工作。熟悉公司产品的基本情况，得体的回答问题或转给相关人员（部门）。

客户资料的管理工作，包括数据的收集整理分析，相应产品信息的email，直邮及信息反馈工作。

 产品价格询查 订单的下达以及安排 订单的出货以及货款的回收 维护良好的客户关系。

技能要求：

1、大专以上（管理/营销相关专业优先）

2、普通话标准 反应敏捷，能察言观色
3、能熟练运用office等办公软件

4、沟通能力强，有较强的文字处理能力和表达能力

5、能熟练操作办公系统 石油类专业优先

薪资待遇：3000+提成，做五休二，法定节假日休息，生日福利，每年体检；

各类津贴
企业精神：敬业、团结、担当、感恩

经营宗旨：一切以客户为中心，为客户节约采购成本

企业价值：诚信为本，以人为本，和谐发展，实现双赢

企业目标：油品供应链引领者

企业作风：下达指令，第一速度，强力执行

我们热情,不仅对顾客;我们规范,不仅于制度。和我们一样,带着梦想,开始我们专注一生的事业吧！

上海贵正石油化工有限公司是中润集团在上海成立的分公司，主营业务：撬装加油站开发和油品贸易。公司办公地址在上海市浦东新区东方路2981号东方金融园3A。现因业务拓展需要，诚聘优秀业务精英，待遇从优。有意向者请投递简历至906226629@qq.com邮箱，或者直接联系61735565-0，邓小姐。

