
用人单位网上办理“信息登记号”流程 

  

一、   单位注册 

新单位注册系统，请在浏览器中输入地址：

http://www3.firstjob.com.cn/pros/identity/yrdw.action，显示如下界面： 

 

点击 „用人单位注册‟，显示界面如下： 

 



 

 

输入注册信息，“*”代表必填项，点击“提交注册”，完成注册。浏览器

自动跳转到登录页面 

 



二、找回密码 

 

 在首页点击“忘记密码”，出现界面如下： 

 

可“选择用户名找回”、“邮箱找回”或是“短信找回”，在输入组织机构代码

和注册时的“用户名”、“邮箱”或“手机号码”，验证通过就可以弹出新的用

户名和密码。 

 



 

输 入正确并点击“确定”，将显示更改后的用户名和密码：  

 

系统登录 

      在浏览器输入

http://www3.firstjob.com.cn/pros/identity/yrdw.action，进入登录页面。 



输

入注册用的用户名和密码，点击“登录”，进入单位首页，界面如下所示： 

 

点击首页当中的功能图标进入对应程序。 

三、单位信息 1、点击“资料修改”， 可修改用人单位基本信息，界面如下： 

 



输入或修改信息后，点击“确定”完成修改。 

四、信息登记号申请 

1、点击“信息登记号申请”，显示如下界面 

 

点击“申请信息登记号”，可进行新一年度的信息登记号申请，界面如下： 

 



 

  （新三证合一的营业执照）或是（组织机构代码与旧营业执照）扫

描件上传 

 点击“选择文件”（有些浏览器显示“浏览”）按钮，进入如下界面： 



 

选择准备好的组织机构代码扫描件单击“打开”，完成上传后，点击保存；

进入如下界面 

 

招聘要求必须发布至少一条，点击招聘要求栏的“新增”，进入如下界面： 



填写对应信息，点击“确定”完成填写，信息登记申请中的所有信息填写

无误后，点击最下面的“保存并提交”完成填写。 

     信息登记申请填写完后，可以查看申请状态为“待中心审核”，则表

示申请提交成功；如果红框中状态是“未提交审核”，则点击前方的“查看

或修改”按钮重新填写提交。 

信息登记申请提交成功后，如果显示处理状态是“退回”，单位可查

看退回原因， 点击“查看或修改”更新信息后，再次提交申请。 

如果信息登记号申请成功，登录用人单位服务交流平台将会显示

当年度的信息登记号如下图所示： 



 

信息登记号申请全部结束。 

 


